Aushilfe Empfangskraft (w/m/d) Wir

Art der Stelle:

sind
1 Stellenangebot &= :
eine
Referenznummer KHB-207108
Stand: 13.03.2024 Beschaftigungsbeginn:
ab sofort
Ausschreibendes Unternehmen:
Anstellung:
KESSLER Rechtsanwaltsgesellschaft mbH Minijob
Von Bremen in die Welt
Berufsfeld:
Blro / Verwaltung /
Standort: Finanzwesen

KESSLER Rechtsanwaltsgesellschaft mbH

Martinistrale 57 Ansprechpartnerin:

Frau Christine Behrens
GeschaftsfUhrende

Gesellschafterin
Aushilfe Empfangskraft (w/m/d) Tel. 0421460230

behrens@kessler-
rs.com

junggebliebene traditionsreiche Bremer Wirtschaftskanzlei und vereinen Rechtsberatung,
notarielle Tatigkeit und Steuerberatung unter einem Dach. Von unserem zentralen Sitz in der
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Aushilfe Empfangskraft (w/m/d)
KESSLER Rechtsanwaltsgesellschaft mbH, 28195 Bremen

Bremer Innenstadt beraten wir regional sowie Uberregional Unternehmen und ihre
Gesellschafter in wirtschafts-, steuer- und gesellschaftsrechtlichen Fragen.

Ihre Aufgaben:

» Sie sind erster Ansprechpartner und der ,erste Eindruck” fir unsere Mandanten

= Sie managen die Telefonzentrale und die Weiterleitung der Gesprdche an die
jeweiligen Ansprechpartner

= Sie kUmmern sich um das allgemeine BUromanagement

= Sie Ubernehmen die Koordination und Vorbereitung von Besprechungsraumen

Ihr Profil:

= eine abgeschlossene Berufsausbildung

m  Zuverldssigkeit und Verantwortungsbewusstsein

= hohe Mandanten- und Serviceorientierung

= einen ausgepragten Teamgeist

= einen sicheren Umgang mit MS Office Programmen

= ein freundliches, kommunikatives Auftreten und gepflegtes Erscheinungsbild

» sehr gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift, gute Englischkenntnisse erwinscht

Unser Angebot:

m eine abwechslungsreiche und verantwortungsvolle Tatigkeit
= eine fundierte Einarbeitung

» leistungsgerechte Bezahlung

m gelebtes Teamwork und kollegiales Miteinander

= angenehmes Arbeitsklima

» fachbezogenen Englischunterricht in der Kanzlei

= einen Arbeitsplatz in der Bremer City

m  Parkmdglichkeiten im Haus

m  49-EUR-Deutschlandticket
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Aushilfe Empfangskraft (w/m/d)
KESSLER Rechtsanwaltsgesellschaft mbH, 28195 Bremen

Ihr Ansprechpartner:

KESSLER Rechtsanwaltsgesellschaft mbH
Frau Christine Behrens
Tel. 0421 - 460230

Dieses Angebot auf Karriere Bremen aufrufen:
https://www.karriere-bremen.de/stellenangebot/207108
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