
Rechtsanwalts- und

Notarfachangestellter (m/w/d) als

Notariatssachbearbeiter

Referenznummer KHB-496213
Stand: 10.03.2024

Ausschreibendes Unternehmen:
Ahlers & Vogel Rechtsanwälte PartG mbB 

Standort:
Ahlers & Vogel Rechtsanwälte PartG mbB
Contrescarpe 21

Art der Stelle:
1 Stellenangebot  

Beschäftigungsbeginn:
ab sofort

Anstellung:
Vollzeit

Berufsfelder:
Büro / Verwaltung /
Finanzwesen
Sonstige Berufe
Assistenz / Aushilfen

Ansprechpartnerin: 
Frau Marianne
Ostermaier 
Büromanagerin 
Tel. 0421 3334400 
ostermaier@
ahlers-vogel.de

Wir

verstärken erneut unser Notariatsteam (rund 15 Mitarbeiter*innen) in Bremen und
suchen Rechtsanwalts- und Notarfachangestellte (m/w/d).
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Über uns:
Mit rund 45 Rechtsanwält*innen, 120 Mitarbeiter*innen und 4 Auszubildenden beraten wir
an zwei Standorten nationale und internationale mittelständische Unternehmen in allen
Kernbereichen des Wirtschaftsrechts. Wir be nden uns auf dem Weg zum digitalen
Anwaltsbüro und wünschen uns Mitarbeiter*innen, die diesen Weg mit eigenen Ideen und
Engagement mitgestalten wollen. In unserem Bremer Büro unterhalten wir ein großes
Notariat (7 Notar*innen) mit besonderer Expertise im Gesellschafts-, Grundstücks- und
Erbrecht sowie im Schi fahrtsbereich.
Wir leben das Motto, dass Innovation und eine erfolgreiche Zusammenarbeit durch echte
Teamarbeit und einen o enen Austausch entstehen.

Was wir uns wünschen:
Sie haben Ihre Ausbildung zum/zur Rechtsanwalts- und Notarfachangestellten 
abgeschlossen und besitzen fundierte Kenntnisse im Notariat. Sie arbeiten mandanten- und
serviceorientiert und schätzen den Kontakt zu Mandanten. Sie sind eigenständiges Arbeiten
gewohnt und bringen außerdem die Bereitschaft mit, Teil eines Teams zu sein.
Sie unterstützen unsere Notariatsleitung u. a. bei der Abwicklung von Verträgen,
koordinieren Termine mit Mandanten und betreuen die Mandanten im Rahmen der
Vertragsabwicklung. Sie entwerfen Verträge im Bereich Grundstücksrecht und/oder
Gesellschaftsrecht.
 

Was wir bieten:
Wir bieten einen unbefristeten Arbeitsvertrag und ein faires Gehalt mit regelmäßigen
Erhöhungen. Sie haben 30 Tage Urlaub plus arbeitsfreie Tage an Heiligabend und Silvester.
Durch eine elektronische Zeiterfassung werden eventuelle Überstunden von Anfang an
erfasst und durch
Freizeit ausgeglichen. Wir bieten bei Bedarf oder regelmäßig tageweise das Arbeiten im
Home O ice an.
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Außerdem legen wir Wert auf Ihre individuelle Weiterentwicklung: Der regelmäßige Besuch
von Fortbildungsveranstaltungen ist für uns deshalb selbstverständlich. Die Fortbildung
zum/zur Rechtsfachwirt*in unterstützen wir sowohl nanziell als auch durch zeitliche
Freistellung.
Es gibt die Möglichkeit, ein Fahrrad oder E-Bike zu leasen sowie ein Getränke- und
Obstangebot im Büro. In unserem Aufenthaltsraum mit angeschlossener Küche können Sie in
entspannter Atmosphäre Ihre Pausen verbringen. Unsere Büroräume sind modern
ausgestattet (zwei Monitore und ergonomische Tastatur bzw. Maus sind selbstverständlich)
und verkehrsgünstig nahe Innenstadt und Hauptbahnhof gelegen. Es besteht die
Möglichkeit, unseren (kostenlosen) Büroparkplatz zu nutzen.
Wir unternehmen auch außerhalb der Arbeitszeit gerne etwas miteinander: Sommerfest,
Weihnachtsfeier,
regelmäßige Afterwork-Veranstaltungen, sportliche Aktivitäten.

Sie finden, dass Sie gut zu uns passen?
Dann klicken Sie auf "JETZT BEWERBEN".
Ihr Ansprechpartner:

Ahlers & Vogel Rechtsanwälte PartG mbB
Frau Marianne Ostermaier

Dieses Angebot auf Karriere Bremen aufrufen:
https://www.karriere-bremen.de/stellenangebot/496213
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